CG u Controladoria-Geral da Unido

Bem-vindo(a) aos tutoriais do Sistema Integrado de Registro
CEIS/CNEP (SIRCAD)!

Neste tutorial (n2 5.1), vocé aprendera a usar o SIRCAD para
cadastrar legislacao.

Se necessario, nao deixe de ver os outros tutoriais:
4.1 Cadastramento de sancao

4.2 Cancelamento de sancao

4.3 Consulta e alteracao de sancao

4.4 Importacao de dados por planilha

5.2 Alteracao e revogacao de legislacao

5.3 Consulta e exclusao de legislacao
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Este é um pedaco da tela de login do SIRCAD.

Sistema Integrado de Registro
do CEIS/CNEP

Governo Federal

Nao se esqueca de
checar se vocé
estd no ambiente
oficial!

Versdo 1.0.1

sexta-feira, 08/05/2015

r==

Portal da Transparéncia - CEIS | Material de Apoio

JA SOU CADASTRADO

Comunicados

Bem-vindo

O ambiente oficial
€ o que alimenta
as penalidades. O

CPF Todos os entes publicos podem solicitar seu O Sistema Integrado de Registro do
I:l pré-cadastro no Sistema pela internet e é CEIS/CNEP foi desenvolvido para publicar. de treinamento é
necessario que possuam certificacio digital (e- no Portal da Transparéncia. os dados do Spia d
: CNPJ). O titular do certificado digital. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e uma copia do
SENHA . , .
~ conforme cadastrado no CNPJ da Receita Suspensas (CEIS) e do Cadastro Nacional das oficial. mas ele n3o
recuperar N - - . 7
I:l — Federal. sera cadastrado no Sistema como Empresas Punidas (CNEP | atendendo as .
Admmistrader de sua umidade. determinacdes da Lei 12.846/2013 (Les pu blica as
CODIGO DE VERIFICACAO Este Admimstrador podera conceder acesso a Aunticorrupgio). informagaes

outros servidores para cadastramento das
sangdes no Sistema.

Para informacgdes detalhadas. consulte o
Material de Apoio.

O CEIS tem por objetivo consolidar a relagio
das empresas e pessoas fisicas que sofreram
sancdes que restringiram o direito de participar
de licitagdes ou de celebrar contratos com a
Administracio Publica. Ja o CNEP busca
consolidar a relagio de penalidades aplicadas
pela Administracio Publica a pessoas juridicas
com base na Le1 12.846/2013.

O acesso ao Sistema & feito de forma restrita
pelos entes publicos para que seja preservada a
fidedigmidade dos dados registrados.

inseridas. Serve
para voce treinar,
experimentar,
errar e explorar
sem medo de
publicar uma pena
por engano.
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Sistema Integrado de Registro
do CEIS/CNEP

Governo Federal

Portal da Transparéncia - CEIS | Material de Apoio

Versdo 1.0.1

sexta-feira, 08/05/2015

JA SOU CADASTRADO Comunicados

CPF Todos os entes publicos podem solicitar seu
I:l pré-cadastro no Sistema pela internet e é
necessario que possuam certificacio digital (e-
SENHA CNPJ). O titular do certificado digital. .
conforme cadastrado no CNPJ da Receita

recuperar N .-
I:l ~erha Federal. sera cadastrado no Sistema como

Admustrader de sua umdade.

CODIGO DE VERIFICACAO Este A{hmmstrador podera conceder acesso a
| outros servidores para cadastramento das

sangdes no Sistema.

Para informacgdes detalhadas. consulte o
Material de Apoio.

Bem-vindo

O Sistema Integrado de Registro do
CEIS/CNEP foi desenvolvido para publicar.
no Portal da Transparéncia. os dados do
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e do Cadastro Nacional das
Empresas Punidas (CNEP . atendendo as
determmacdes da Le1 12.846/2013 (Les
Anticorrupcio).

O CEIS tem por objetivo consolidar a relagio
das empresas e pessoas fisicas que sofreram
sancdes que restringiram o direito de participar
de licitagdes ou de celebrar contratos com a
Administracio Publica. Ja o CNEP busca
consolidar a relagio de penalidades aplicadas
pela Administracio Publica a pessoas juridicas
com base na Le1 12.846/2013.

O acesso ao Sistema & feito de forma restrita
pelos entes publicos para que seja preservada a
fidedigmidade dos dados registrados.

Para entrar no
Sistema, utilize
este box. Insira
CPF, senhaeo
cadigo de
verificacao
(“captcha”).
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Governo Federal

Cadastrar Sangdo

Q.
L
.—'('i'\'

Cadastre uma Sancdo para uma
DESS0Aa OU EMpresa

Gerenciar Usuéario

2

N

Consulte & alters informacdes de
usudrios cadastrados

Gerenciar Sangdo

&,
oN
=)

Consulte e altere informagdes de
sancdes cadastradas no sistema

Aprovar Pré-Cadastro

|
@’.

Aprovar/rejeitar pré-cadasiro de

usuarios

Bem vindo ao CEIS

Importar Plani

.

Submeta um arquivo para
cadastro em bloco de sangiies

Alterar Conta

L)

Altere seus dados cadastrais no
sistemna

- SAIR

Inicio | Cadastrar Sanc3o | Gerenciar Sanc3o | Importar Planilha | Gerenciar Legislag3o

Gerenciar Legislagdo Cadastrar Usuario

LH—2s

Consulte/Altere as legWgeies Cadastre e altere dados de
utilizadas como fundameMgs usudrio

egais

Gerenciar Sistema

©

Acessar funcionalidades de
gerenciamento do sistema

Depois de colocar
login e senha, vocé
entrara aqui, na
tela inicial do
Sistema.

Caso queira voltar
a esta tela inicial,
basta clicar em
“Inicio”.

Aproveite que esta
barra estd sempre
disponivel
enguanto vocé
estiver dentro do
Sistema!
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Feito o login, vocé vera a pagina inicial do Sistema.

Governo Federal

Inicio | Cadastrar Sanc3o | Gerenciar Sanc3o | Importar Planilha |

Cadastrar Sangdo

Cadastre uma Sancdo para uma
DESS0Aa OU EMpresa

Gerenciar Usuéario

2

N

Consulte & alters informacdes de
usudrios cadastrados

Gerenciar Sangdo

&,
oN
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Consulte e altere informagdes de
sancdes cadastradas no sistema

Aprovar Pré-Cadastro

e

vjl

-

Aprovar/rejeitar pré-cadasiro de

usuarios

Bem vindo ao CEIS

Importar Planilha

.

Submeta um arquivo para
cadastro em bloco de sangiies

Alterar Conta

L)

Altere seus dados cadastrais no
sistemna

Gerenciar Legislagdo

Gerenciar Legislagdo

vl|lw

—~®

Consulte/Altere as legislagies
s como fundamentos

2.

Cadastre ¢ altere dados de

usuario

Gerenciar Sistema

©

Acessar funcionalidades de
gerenciamento do sistema

Cligue aqui para
iniciar o cadastro
da legislacao!
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Inicio | Cadastrar San¢do | Gerenciar San¢do | Importar Planilha |

Clique aqui para consultar as legislacdes do sistama.

Cligue aqui para Incluir nova legislagao.

Clique aqui para alterar alguma legislacdo existente,

Cligue aqui para excluir alguma legislacdo existente.

Gerenciar Legislacao

O menu “Gerenciar Legislacdao” abre
estas 4 opgOes. Neste tutorial, vamos

Cligue no botao correspondente para
iniciar a inclusao.

ver a funcionalidade de “incluir nova
legislacao”.
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Tutorial de inclusao de legisla¢ao

Inicio | Cadastrar Sanc¢do | Gerenciar Sanc3o | Importar Planilha | Gerenciar Legislacdo

Inclusao de Legislacao Esta é a tela inicial do
cadastramento de legislacao

no Sistema. E importante
observar que sao cadastradas
sempre disposicoes
especificas, e ndo a lei inteira.

Atividades Relacionadas

Consultar uma Legislacdo

Alterar uma Legislacéo Tipo de Legislac3o: | <— Selecione —> v |

Excluir uma Legislagéo Numero da Legislacdo: I:I Por exemplo, deve-se
Ano: |:| cadastrar apenas os
Note que este menu de atalhos fica Artigo: |:| paragrafos ou incisos da Lei
sempre disponivel, o que permite Inciso: I:I XXX sobre proibigdao de
rapidamente acessar outra opgao parsgrafo: I:I contratar, mas nao a Lei XXX
relacionada a legislagao. inteira!
Alinea: I:I
Vamos agora detalhar cada um dos Texto da el
campos do cadastramento por meio
de um exemplo ficticio: o art. 99,
inciso I, da Lei n2 6666/2015. esfera: [Estadua 7 ’
UF: | Distrito Federal v |
Municipio: | v |

Data de revogacdo: I:I gess|

Punicdes vigentes sdo revogadas?

Salvar nova Legislacdo | | Voltar para o Menu Legislacao
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Tutorial de inclusao de legisla¢ao

Inicio | Cadastrar Sancdo | Gerenciar Sancio | Importar Planilha |

Inclusao de Legislacao

Atividades Relacionadas

Consultar uma Legislacio

Alterar uma Legislacéo Tipo de Legislacdo: | <— Selecione > v
. . P <— Selecione —>
Excluir uma Legislagdo Mumero da Legislacdo: Lo

Anao: | Decreto
| —

Aqui voceé escolhe o tipo da artigo:r| |
legislagao que vai cadastrar. Note
gue o sistema so aceita lei ou
decreto.
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Tutorial de inclusao de legisla¢ao

Inicio | Cadastrar Sancdo | Gerenciar Sancdo | Importar Planilha | Gerenciar Legislacdo

Inclusao de Legislacao

Atividades Relacionadas

Consultar uma Legislacio

Alterar uma Legislagdo Tipo de Legislacdo: | Lei v
Excluir uma Legislacio Numero da Legislacdo:| 6666
Ano:| 2015
Agora, preenchemos os dados da norma que vamos
Artigo:
cadastrar. e

Lembre-se de que sé cadastramos normas especificas Incisa: |:|
de cada lei ou decreto, e ndo “a lei XXX” ou o Paragrafo: I:I
“Decreto 999” inteiros. Tanto que, em nosso exemplo

ficticio, estamos pegando uma Lei (6666/2015) e I:I
cadastrando apenas o pedaco relativo a proibi¢ao de
contratar (inciso | do art. 99).

Alinea:

Se a legislagao que vocé quer cadastrar tiver varios
artigos sobre restricao de contratar, serd necessario
cadastrar cada um separadamente.
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Tutorial de inclusao de legisla¢ao

Inicio | Cadastrar Sancdo | Gerenciar Sancdo | Importar Planilha | Gerenciar Legislacio

Atividades Relacionadas
Consultar uma Legislacdo
Alterar uma Legislacao

Excluir uma Legislacio

Inclusao de Legislacao

No campo “Texto da lei”, transcreva o
comando da lei relativo a restricdo de
contratar. Ndo é necessario colocar o numero
do artigo (por exemplo, “art. 99”).

Em caso de incisos, pardgrafos ou alineas, é
bom colocar o texto do caput do artigo, tal
como no nosso exemplo: o trecho “guem
cometer ilicitos”... é o caput do art. 99. Depois,
pulamos o inciso | (porque estamos sé
cadastrando o Il) e transcrevemos direto o
texto do inciso Il

Tipo de Legislagdo: | Lei v
Mumero da Legislacdo: |BBEG
Ana: 2015
Artigo:
Inciso: D
Paragrafo: I:I
Alinea: I:I
Texto da lei: |Quem cometer ilicitos contra a Administracdo Poblica sera
punidoc com as seguintes penalidades: II - proibicdo de
> contratar, por 4 anos, com o drgac lesado.
o
Esfera: | Estadual v |
UF: | Distrito Federal v |
Municipio: | <— Selecione —> v |

Data de revogacdo

T =

Punicdes vigentes sdo revogadas?

Salvar nova Legislacdo | | Voltar para o Menu Legislacio

10
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Tutorial de inclusao de legisla¢ao

Inicio | Cadastrar Sancdo | Gerenciar Sancdo | Importar Planilha | Gerenciar Legislacio

Inclusao de Legislacao

Atividades Relacionadas

Consultar uma Legislacdo

Alterar uma Legislacio Tipo de Legislagdo: | Lei ¥
Excluir uma Legislacéo Numero da Legislacdo: |6666
Ano: 2015
Para finalizar, clique em “Salvar nova Artigo:
Legislacao”. Se estiver tudo certo, o SIRCAD Inciso: D
indicara uma mensagem de sucesso. Em caso Paragrafo: |:|
contrario, ele vai mostrar uma mensagem de .
L , g Alinea: I:I
erro e lhe indicar qual é o problema.

Texto da lei: |Quem cometer ilicitos contra a Administracdo Poblica sera
punidoc com as seguintes penalidades: II - proibicdo de

No préximo slide, vamos exemplificar o que contratar, por 4 anos, com o drgao lesado.
acontece quando o usuario esquece de incluir P
o tipo de legislagdo e pedir para salvar mesmo Esfera: [ Estadual v
assim. UF: | Distrito Federal v |
Municipio: | <— Selecione —> v |

Data de revogagdo: I:I B

Punicdes vigentes sdo revogadas?

Salvar nova Legislacdo || Voltar para o Menu Legislacio

11
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Tutorial de inclusao de legisla¢ao

Consultar uma Legislacio

Alterar uma Legislacgio Tipo de Legislagdo: | <— Selecione —> v
Excluir uma Legislacdo ero da Legislacdo:
Ano:
Artigo:

Como “Tipo de Legislacao” é um campo
obrigatodrio, o SIRCAD ndo permite a Inciso:
gravacgao e avisa ao usuario que faltou

Paragrafo:
preencher esse campo.

Alinea:

LA

Texto da lei: |Quem cometer ilicitos contri
Dai, é s6 voltar ao campo em que foi punido com as seguintes peni

.. . contratar, por 4 anos, com ¢
apontado um erro, corrigi-lo e clicar de
novo em “Salvar Nova Legislacao”.

Esfera: | Estadual v
UF: | Distrito Federal v |
Municipio: | <— Selecione —> v |

Data de revogacao: I:I e

Punicdes vigentes s3o0 revogadas?

Salvar nova Legis

12
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Tutorial de inclusao de legisla¢ao

Inicio | Cadastrar Sancdo | Gerenciar Sancio | Importar Planilha | Gerenciar Legislagdo

Inclusao de Legislacao

Atividades Relacionadas

Consultar uma Legislaco

Alterar uma Legislacio Tipo de Legislagdo: | Lei v |
Excluir uma Legislacio MNimero da Legislagdo: : ' .
Ano: I;,to er?cerr? nosso tutorial de inclusao
e legislacao!
Artigo: Se precisar de informacdes sobre outras
Inciso: D ferramentas do SIRCAD, ndo deixe de
Paragrafo: |:| conferir nossos outros tutoriais.
Alinea: I:I
Pronto! Se tudo estiver certinho, o Texto da lei: [Quem cometer ilicitos contra a Administracdo Piblica serd
Sistema vai apresentar esta punido com as seguintes penalidades: II - proibicdo de

“ - . - contratar, por 4 anos, com o drgac lesado.
mensagem de “Inclusdao de Legislacao

efetuada com sucesso”. Isso significa p
gue a legislacao ja estara pronta para Esfera: | Estadual v |
ser utilizada no cadastramento de UF: | Distrito Federal v
penalidades aplicadas com base nela. Municipio: | <— Selecione — v |

Data de revogacio: I:I |

Punicdes vigentes sdo revogadas?

Se quiser cadastrar outra
norma, é so clicar aqui e
reiniciar o processo. 13

>{| Incluir Nova Legislacao ||| Voltar para o Menu Legislacéo

Y
Inclusdo de Legislagdo efetuada com sucesso,




