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Consultar Processo a Instaurar
Na tela inicial do sistema selecionar a op¢ao Consultar Processo a Instaurar

. Cadastrar Processo a Consultar Processo a
Gerenciar Sancao CEIS Instaurar
Instaurar

® ® ©

st <80 do CEIS E
Consultar Sangae do CEIS Consults = alters os Processos 5 Instaurar ja
Cadastre um novo Processo a Instaurar i
existentes

Na tela seguinte, selecione o processo ou pesquise por ele.

B B © ©

Nevo Proc Consultar Limpar Voltar

Namero de Documento

Orgéo/Entidade(Cadastro)

—

Advocacia-Geral da Unido f  Buscar Orgéo
[ incluir 6rg&os inferiores

Fato Sob Apuracdo

Processos gue ja passaram pela fase

Selecione v

Assunto

Selecione v Adicionar

Assuntos ndo informados.

Numero do Tipo de
Documento OrgaoiEntidade (Cadastro) Local do Fato/Situagio Documento Data Origem Decisdo Setorial? Excluir

12345 17 | Advocacia-Geral da 17 | Advocacia-Geral da Unigic - Aguardando Dendncia 02/08/2017 Policias Ndo Excluir
Unido Andlise

Ao clicar sobre o processo ele se abre e permite a consulta ou edicao.

Atencgdo: O processo a instaurar somente é localizado pelo nimero do documento exatamente
como cadastrado.
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Cadastro de fase — Juizo de Admissibilidade

A tela apresentada apresenta na barra superior, botdes com as a¢des possiveis para o processo.

Inicio Cadastrar Sangdo CEIS Consultar/Editar Sangdo CEIS Cadastrar Proc. Instaurado Consultar/Editar Proc. Instaurado Cadastrg

Consultar/Editar Proc. a instaurar Relatdrios/Consultas Gerenciar Usuarios

Vocé estd aqui: Detalhar Processo a Instaurar

Consulta de Processo a Instaurar

(7 () (7 () PDF
@ =) @ O" *) A
Alterar I Anexos Histérico de Ai;ﬁee Voitar E\.'::;r.'l tar

Na tela de detalhamento do processo, clique na opgao Nova Fase. Abre-se tela para
preenchimento dos dados da nova fase.

Vocé estd aqui: Detalhar Fase Processo a Instaurar

Fase do Processo - 12345

B B (%)

Gravar Gravar e Cadastrar Cancelar

Processo 12345 Dados do Processo a Instaurar 2

AUUE!’CIJI‘-C‘O Analise - Advocacia-
Geral da Unido (02/08/2017) Origem*

Policias.

Tipo de Documento®

Denuncia
Namero do Documento™ Data do Documento®
12345 02/0812017

Os campos da secdo "Dados da Fase do Processo" sdo obrigatdrios. E necessario selecionar o local
do fato de uma lista ja disponivel, assim como a “Fase”.

Esta lista é alterada a cada nova selegao, apresentando somente as possibilidades viaveis naquele
momento do cadastramento, considerando as fases anteriores ja cadastradas.

E necessério cadastrar as fases em sua ordem cronolégica, ndo sendo possivel passar para uma
fase mais avancada sem o cadastramento da fase anterior.
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Dados da fase do processo 2

Local do Fato®

Selecione v

Fase (Situacdo)™ Data da Situacdo ~

Selecione v

Dados da fase do processo 2

Local do Fato™

Advocacia-Geral da Unido v
Fase (Situacdo)* Data da Situagdo *
| Juizo de Admissibilidade v 10/09/2017

Selecione
Juizo de Admissibilidade

Ao selecionar a fase “Juizo de Admissibilidade” o sistema apresenta o campo “Decisdao”, que
também é uma lista de sele¢do, onde pode ser indicada a decisdo e a motivagdo para a mesma.

foc. Instaurado Consultar/Editar Proc. Instaurado Cadastrar Proc. a Instaurar
= = '/x\
(%)
B B x)
Gravar Gravar e Cadastrar Cancelar al do Fato®
Advocacia-Geral da Unido v
Fase (Situagdo)” Data da Situagdo ~

Juizo de Admissibilidade v 10/09/2017

Decisao*

| Selecione - }

1. Determinagdo de instauragio

2. Arquivamento por prescri¢do

3. Arquiv. auséncia de materialidade ou autoria

4. Arquivamento por inexisténcia de irregularidade
5. Arguivamento por outro motivo

Se a decisdo for pela instauragao do processo apuratorio é necessario informar o tipo de processo
a ser instaurado, conforme lista de sele¢do, e sera necessario o cadastramento de mais uma fase
“Instauragao de Procedimento”.
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Decisdo*

1. Determinacéo de instauracao v

Tipo de Processo®

PAR - Administracdo Nacional v

Selecione
PAR - Administrac3o Nacional

PAR - Administracdo Estrangeira
Investigac&o Preliminar

Em seguida é necessario atualizar a situacdo dos agentes. Ao clicar no link do CPF/CNPJ, os dados
do agente sdo carregados para edicao.

A situacdo do agente deve ser alterada. Em seguida clicar em “Alterar agente” e “Gravar

Situacdo

‘ Aguardando Analise v

Selecione
Aguardando Analise

ABSONIGo 0U ArQUNG0 N

Penalidade Prescrita
Submetido a Processo Apuratorio

RYOET U TS
Alterar Agente

ULOorZUTT
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Dados dos Investigados

Tipo de Pessoa

Pessoa Juridica v

CNPJ*

Razdo Social Atual®

MNome Fantasia Atual

Nome Informado Pelo Orgéo

Situacdo

Aguardande Analise v

Histdrico de Situacfes

. " Datada
Situagio Situagdo
Lt\guardando Analise 02/08/2017

- - = - - m - - —_— — -

Inicio Cadastrar Sang3| oc. Instaurado Consultar/Editar Proc. Instaurado Cadastrar Proc. a Instaurar
Consultar/Editar Proc. a In: — — f«‘i‘\l
s
) de Pessoa
Gravar Gravar e Cadastrar Cancelar
selecione
CNPJ*

Razéo Social Atual*
Nome Fantasia Atual
Nome Informado Pelo Orgdo

Situacdo

Selecione

O Sistema informa se o cadastramento foi gravado corretamente.

Caso tenha algum problema nos dados inseridos, o Sistema também informara, indicando qual
campo devera ser corrigido e NAO gravara os dados até que a correcdo seja providenciada.
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Fase Juizo de Admissibilidade cadastrada com sucesso.

Cadastro de fase — Processo Instaurado
Quando houver a instauracdo do processo é necessario inserir a fase “Processo instaurado”.

Selecionar “Nova Fase”, o local do fato, e a Fase de uma lista de selegao:

oc. Instaurado Consultar/Editar Proc. Instaurado Cadastrar Proc. a Instaurar
B B ®)
jem*
Gravar Gravar e Cadastrar Cancelar
‘olicias
Aguardando Andlise - Advocacia-
Geral da Unido (02/08/2017) Tipo de Documento™
Denuncia
Nimero do Documento® Data do Documento®
12345 02/08/2017

Dados da fase do processo 2

Local do Fato®

Advocacia-Geral da Unido

Fase (Situacdo)* Data da Situacdo *

Instauracdo de Procedimento Disciplinar v

Selecione
Instauragdo de Procedimento Disciplinar

O numero do procedimento instaurado deve ser o NUP, para os érgdos que o utilizam.

Como a situagdo dos agentes ja foi ajustada no item anterior ndo é necessario modifica-la neste
momento.
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Nesta etapa existem duas opgdes “Gravar” e “Gravar e Cadastrar”. A primeira op¢do apenas registra
a fase do Processo a instaurar. A segunda opg¢do além de gravar a fase no Processo a instaurar,
também carrega os dados pré-preenchidos no cadastramento do processo instaurado, que deve ser
gravado neste momento.

B B ®)

Gravar Gravar e Cadastrar Cancelar 15230300000005201633

oc. Instaurado Consultar/Editar Proc. Instaurado Cadastrar Proc. a Instaurar

Observagdes

Investigados 2

Dados dos Investigados

Fase Instauragéo de Procedimento Disciplinar cadastrada com sucesso. Dados originarios do Processo  «
a Instaurar carregados com sucesso, complemente os campos obrigatdrios para efetuar a gravacao do
Processo Instaurado.

Vocé esta aqui: Cadastrar Proc. Instaurado

Cadastrar Proc. Instaurado
B
Gravar

1l »

Dados Basicos 2

Tipo de Processo”

PAR - Administragdo Nacional ¥

Ndmero do Processo *

005230300000005201633

Data ou periodo da suposta iregularidade™ Data de ciéncia da suposta irregularidade pela auteridade instauradora™



