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Tela Consultar Processos 
Na tela inicial do sistema, existem duas opções: “Consultar Processos” ou buscar o processo na 

lista de “Alterados Recentemente”.  

 

 

 

Tela de detalhamento do processo 
Essa tela apresenta, na barra de tarefas, botões com as ações possíveis para o processo. 

 

 

Cadastro de nova fase 
Na tela de detalhamento do processo, clique na opção Nova Fase. 

 

 

Abre-se tela para preenchimento dos dados da nova fase. 
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O campo "Fase do Processo" é do tipo lista de seleção. 

 

O campo é dinâmico, apresentando somente as possibilidades viáveis naquele momento do 

cadastramento (em razão das fases anteriores já cadastradas). 

É necessário cadastrar as fases em sua ordem cronológica, não sendo possível passar para uma 

fase mais avançada sem o cadastramento da fase anterior. 

As demais fases disponíveis podem ocorrer a qualquer tempo no processo, então são apresentadas 

em todos os cadastramentos de fase. 

Cadastraremos o julgamento do processo. Selecionamos a fase Julgado.  
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Preencha os dados relacionados. 

No campo Data da Fase, registrar a data da decisão da autoridade julgadora. 

Como a autoridade julgadora é Ministro de Estado, usuários com perfil hierárquico “Ministério” 

também passaram a ter acesso para o cadastramento da fase a partir da fase “Encaminhamento 

para Julgamento”. 

 

 

Por se tratar de processo sem agentes é necessário informar a situação final do processo. O campo 

é uma lista de seleção entre instauração de outro procedimento ou arquivamento do processo.  
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Neste exemplo cadastraremos a situação “Instaurado Outro Processo”.  

 

 

 

Não esqueça de Gravar as alterações: 

 

 

O sistema informa que a gravação está completa: 

 

 


