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Introducdo

Nesta versdo do Sistema usuarios da hierarquia superior tem acesso de cadastramento
concomitante a processos inicialmente cadastrados em perfil hierdrquico inferior, em qualquer
fase do processo. Qualquer usudrio com acesso pode cadastrar qualquer fase, anexar
documentos, apagar fases.

A Unica fase em que os drgdos e entidades perdem acesso ao cadastramento do processo é na
“Avocagdo/Requisicdo pela CGU”, quando o acesso passa a ser exclusivo da CGU.

Esta regra vale inclusive, para processos com mais de um local do fato.

Neste caso o primeiro local do fato sempre estard vinculado a hierarquia do usuario
cadastrador. A partir do segundo local do fato toda a hierarquia SIORG é liberada para selecdo
e qualquer 6rgdo pode ser cadastrado. Dessa forma o processo fica acessivel pelo usuario
cadastrador e sua hierarquia superior, e por usudrios que tenham o perfil hierarquico igual ao
local do fato adicional, e sua hierarquia superior.

odas as ag¢des realizadas por qualquer usuario sdo registradas em log, e podem ser consultadas
Tod lizad | trad I d Itad
pela ferramenta “Histdrico de A¢des” no processo:

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usuarios

Vocé esté aqui: Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

Consulta de PAD
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Alterar Nova Fase Portarias Anexos Historico de Acdes Exportar  Notificacdes Voltar

Acesso para cadastramento — exemplo cadastrador “Delegacia da Receita Federal do
Brasil”

O processo a seguir foi cadastrado por um usudrio com perfil hierdrquico “Delegacia da Receita
Federal do Brasil em Campinas”, e tem como locais do fato: “Servico de Controle e
Acompanhamento Tributario” (na hierarquia da Delegacia da Receita Federal em Campinas) e
“Superintendéncia de Administracdo” na hierarquia da CONAB, no Ministério da Agricultura.

O acesso para cadastramento esta liberado para os usuarios com perfil hierarquico “Delegacia da
Receita Federal do Brasil em Campinas”, “Superintendéncia de Administracao” na hierarquia da
CONAB, no Ministério da Agricultura, e 6rgaos superiores nos dois casos.

Identifica-se o acesso para cadastramento pelo menu de edi¢do do processo. Quando ha acesso
para alteragdao do processo o menu apresenta os icones ativos. Quando o acesso ao processo é
valido apenas para consulta o menu fica inativo.



Menu ativo

Sistemas Correcionais

Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

Consulta de PAD

0la, Receita Federal do Brasil - Delegacia em Campinas
Unidade: Delegacia da Receita Federal do Brasil em
Campinas

Versdo 1.14.1 -
quarta-feira, 04/04/2018

Vocé esta utilizando o sistema [ee]V/ZR v
Sua sessdo expira em 23:27 minutos

Gerenciar Usudrios
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Alterar Nova Fase Portarias  Anexos Historico de Acbes ~ Exportar  Notificagdes Volta

Dados Basicos 2

Processo 00190.500070/2016-49

PAD 2112/90
Tipo de Processo™
Instauragio/instrugio - Processo Administrativo Disciplinar(Lei 8.112/90)
Superintendéncia de Administragao

(03/10/2015) NUumero do Processo™

Instauragio/instrugio - Servigo de 00190500070201649
Controle @ Acompanhamento
Tributério (03/10/2015) .
Data ou periodo da suposta imegularidade”

15/06/2015 a

Processos Vinculados

Menu inativo

Cadastrar PAD Consultar PAD strar Processo a Instaurar Consultar

Data de Cadastro

16/03/2018

Data de ciéncia da suposta imegularidade pela autoridade
instauradora™

20/09/2015

Gerenciar Usual

Processo a Instaurar

Vocé estd aqui: Inicio = Consultar PAD > Consulta de PAD

Consulta de PAD

H @& 9 >
> |
Alterar Nova Fase Portarias Anexos Historico de Acdes Exportar No

®

Voltar

0

tificacdes

Locais do Fato

Local do Fato

Orgdo/Entidade*

Cligue no botdo 'Buscar Orgdo' para alterar o orgéo.
UF* Localidade”
Selecione v Selecione
Orgio UF  Localidade
\f Semnvigo de Controle e Acompanhamento Tributario SP CAMPINAS
Ir Superintendéncia de Administragdo DF BRASILIA

- Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento
- Companhia Nacional de Abastecimento
- Diretoria de Gestdo de Pessoas
- Superintendéncia de Administracdo

Instauracdo Solicitada Pela CGU



Usuario perfil hierdrquico Receita Federal do Brasil
Como este usuario estd em um perfil hierarquico superior ao perfil hierarquico de cadastramento
do processo, o processo ndo estara listado na pagina inicial, na lista de alterados recentemente.

Portanto para localizar o processo é necessario usar a ferramenta “Consultar PAD”.

Sistemas Correcionais

Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido

Cadastrar PAD  Consultar PAD  Cadastrar Processo a Instaurar  Consultar Processo a Instaurar  Gerenciar Usuirios

cadastrar Processo a Novidades e Comunicados

Instaurar

Cadastrar PAD

[J Conexio Hercules-d CorreicaoProd

Cotmmmron Frmosine Alterados Recentemente
Consultar Processo a Configurar Conta Consultar Modelos de
Instaurar 9 Documentos I cioug

3

iar Usudrios

Faz-se a pesquisa pelo nimero do processo, no entanto, é necessario ajustar o campo “Orgdo de
Cadastro (Acesso)” para que o processo seja mostrado adequadamente. Este campo ja é pré-
preenchido com o érgdo do usudrio cadastrador, mas ele permite alteracgoes.

Vocé estd aqui: Consultar PAD

Consultar PAD

B B @ @®

Novo Proc Consultar Limpar Voltar

Filtros para a pesquisa

|

Nlmero Processo

00190500070201649

NUmero Portaria

Orgéo de Cadastro (Acesso)
Secretaria da Receita Federal do Brasil JF BuscarOrgdo | Limpar

Incluir érgdos inferiores

Local do Fato (Orgéo/Entidade)

Buscar Orgdo Limpar

Incluir érgdos inferiores

Como o processo tem o perfil hierdrquico em uma unidade dentro da hierarquia da Secretaria da
Receita Federal, para que ele seja mostrado basta que seja marcado o check-box “Incluir érgdos



inferiores”. Desta forma sdo mostrados os processos que tenham perfil hierarquico “Secretaria da
Receita Federal do Brasil” e 6rgaos inferiores.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usuarios

Vocé estd aqui: Consultar PAD

Consultar PAD

B |B|l® ®

Novo Proc Consultar Limpar Voltar

Filiros para a pesqu

|

Nlmero Processo

00190500070201649

NOmero Portaria

Orgdo de Cadastro (Acesso)

Secretaria da Receita Federal do Brasil 1f BuscarOrgio | Limpar

Local do Fato (Orgédo/Entidade)

Buscar Orgéo Limpar

Incluir 6rgdos inferiores

B ® @ ®

Nove Proc Consultar Limpar Voltar

Processos que ja passaram pela fase

Selecione
Assunto
Selecione v Adicionar
Assuntos ndo informados
Instauracdo Solicitada pela CGU
Selecione v
Acompanhamento de Processo
Todos v
0 s
Orgdo/Entidade Data
Nimero Processe  Tipo Processo (Cadastro) Fublicagdo Instrumento/Nimero Local do Fato/Situagdo Setorial? Notificagées Excluir
00190500070201649 Processo 1 | Delegacia da Receita 03/10/2015 Portaria/556 17 | Servico de Controle e Ndo #Nio avaliadow | Excluir
Administrativo Federal do Brasil em Acompanhamento Tributario-
Disciplinar(Lei Campinas Instauracao/Instrucdo
8.112/90) 17 | Superintendéncia de
Administrac&o-
Instauragdo/Instrucdo
. -

Ao abrir o processo podemos editd-lo como um usuario cadastrador.



Ola, Receria Federal
Unidade: Secretaria da Receita Federal do Brasil
Versdo 1.14.1 -

Sistemas Correcionais

segunda-feira, 09/04/2018

Vocé esta utilizando o sistema [elejl] v g
Sua sessdo expira em 29:45 minutos

Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usuarios

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

Consulta de PAD

D # O @®

Voltar

® ©® B ©

Alterar NovaFase  Portarias  Anexos Historico de Acdes ~ Exportar  Nofificacdes

Processo 00190.500070/2016-49 Dados Basicos 2

FAD 8112/90
Tipo de Processo*

Instauragdo/Instrugéo -
Superintendéncia de Administragao
(03/10/2015)

Instauragdo/Instrugdo - Servigo de
Controle e Acompanhamento
Tributério (03/10/2015)

Processo Administrativo Disciplinar(Lei 8.112/90)

Nimero do Processo*

00190500070201649

Data ou periodo da suposta iregularidade*

Data de Cadastro

16/03/2018

Data de ciéncia da suposta imegularidade pela autoridade
instauradora*

15/05/2015 a 20/09/2015

Usuario Perfil Hierarquico Ministério da Fazenda

Da mesma forma que o usuario da Secretaria da Receita Federal do Brasil, como este usuario esta
em um perfil hierdrquico superior ao perfil hierarquico de cadastramento do processo, o processo
nao estara listado na pdgina inicial, na lista de alterados recentemente.

Portanto para localizar o processo é necessario usar a ferramenta “Consultar PAD”.

Faz-se a pesquisa pelo nimero do processo, no entanto, é necessario ajustar o campo “Orgdo de
Cadastro (Acesso)” para que o processo seja mostrado adequadamente. Este campo ja é pré-
preenchido com o érgdo do usudrio cadastrador, mas ele permite alteragoes.

Como o processo tem o perfil hierarquico (do cadastrador) em uma unidade dentro da hierarquia
do Ministério da Fazenda, para que ele seja mostrado basta que seja marcado o check-box “Incluir
Orgdos inferiores”. Desta forma sdo mostrados os processos que tenham perfil hierdrquico
“Ministério da Fazenda” e érgaos inferiores.



® ®

Woltar

B

Novo Proc.

Consultar Limpar

Filtros para squisa

Numero Processo

‘ 001900500070201649|

Y,

Numero Portaria

”
Orgdo de Cadasiro (Acesso)

Ministério da Fazenda

¥Incluir érgdos inferiores

¥ Buscar Orgéo Limpar

.

CorHraTTEOTgaer D

LIncluir érgdos inferiores

SerRLIVIE

Acompanhamento de Processo

Todos

Buscar Orgéo Limpar

Nimero Processo

00190500070201649 Processo
Administrativo
Disciplinar(Lei
8.112/90)

Tipe Processo

brgao/Entidade Data
(Cadastro)

Ir | Delegacia da Receita  03/10/2015  Portana/sse
Federal do Brasil em
Campinas

Publicagdo Instrumento/Ndmero Local do Fato/Situagao

Setorial? Notificagdes Excluir

I Servico de Controle & Néo ¥Nao avaliado~ | Excluir

Acompanhamento Tributarie-
Instaurac do/instruco

17 | Superintendéncia de
Administracdo-
Instaurac@o/instrucdo

Ao abrir o processo podemos editd-lo como um usuario cadastrador.

Sistemas Co

Ministério da Transparéncia e Controladoria

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD

rrecionais

-Geral da Unido

Cadastrar Processo a Instaurar

Vocé esta aqui: Inicio * Consultar PAD > Consulta de PAD

©@ @ B @

Alterar Nova Fase Portarnas

Anexos

Consulta de PAD

LONE- g

Exportar Notificacdes

Historico de Agdes

Daclos Basicos 2

Consultar Processo a Instaurar

U @

Valtar

0la, Ministério da Fazenda
Unidade: Ministério da Fazenda

Versdo 1.14.1 -
segunda-feira, 09/04/2018

Vocé esta utilizando o sistema [Ee{i]ZAvEY
Sua sessdo expira em 2

Processo 00190.500070/2016-49

PAD 3112190

Tipo de Processo*

Instauragao/instrugao -
Superintendéncia de Administragao
(03110/2015)

Instauragao/instrugao - Servigo de
Controle e Acompanhamento
Tributario (03/10/2015)

Processo Administrativo Disciplinar(Lei 8.112/90)

Nimero do Processo™

00190500070201649

Data ou periodo da suposta imegularidade™

15/05/2015 a

Data de Cadasiro
16/03/2018

Data de ciéncia da suposta imegularidade pela autoridade
instauradora™

20/09/2015



Usuario Perfil Hierdrquico “Superintendéncia de Administracdo” na hierarquia da CONAB,
no Ministério da Agricultura.

Como este usuario estd em um perfil hierdrquico distinto ao perfil hierarquico de cadastramento
do processo, o processo nao estard listado na pdgina inicial, na lista de alterados recentemente.

Portanto para localizar o processo é necessario usar a ferramenta “Consultar PAD”.

Faz-se a pesquisa pelo nimero do processo, no entanto, é necessario ajustar o campo “Orgdo de
Cadastro (Acesso)” para que o processo seja mostrado adequadamente. Este campo ja é pré-
preenchido com o érgdo do usudrio cadastrador, mas ele permite alteracdes.

Como o processo tem o perfil hierarquico (do cadastrador) em uma unidade dentro da hierarquia
do Ministério da Fazenda, e este usuario tem o seu perfil em uma hierarquia dentro do Ministério
da Agricultura, para que ele seja mostrado o campo “Orgéo de cadastro (Acesso)” ndo deve mostrar
nenhuma unidade. Para isso clicar no botao “Limpar”

Realizar a pesquisa usando como critério apenas o nimero do processo.

Nimero Portaria

Orgdo de Cadastro (Acesso)

Superintendéncia de Administrag&o ¥ Buscar Orgéo Limpar

Incluir érgdos inferiores.

Vocé estd aqui: Consultar PAD

Consultar PAD

B E ( 3' ®

Novo Proc. Consultar Limpar Voltar

Filiros para a pesquisa

|

Nlmero Processo

00190500070201649

Nlmero Portania

Orgdo de Cadastro (Acesso)

Buscar Orgdo Limpar

Incluir éra3os inferiores



Orgio/Entidade Data

Niumero Processo  Tipo Processo (Cadastro) Publicagdo Instrumento/Numero Local do Fato/Situagio Setorial? Notificagées Excluir
00190500070201649 Processo 1 Delegacia da Receita 03/10/2015 Portaria/556 17 | Servico de Controle e Néo #Ndo avaliado~ | Excluir
Administrativo Federal do Brasil em Acompanhamento Tributario-
Disciplinar(Lei Campinas Instaurac&o/Instrugo
8.112/90) 1r Superintendéncia de

Administragdo-
Instauracdo/Instrucdo

Ao abrir o processo podemos edita-lo como um usuario cadastrador.

Ol4, Superintendéncia de Administra¢cio
Unidade: Superintendéncia de Administragdo

- P -
Sistemas Correcionais
segunda-feira, 09/04/2018

Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido Vocé esta utilizando o sistema [ofell]T R
Sua sessdo expira em 29:33 minutos

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar

Vocé estd aqui: Inicio » Consultar PAD > Consulta de PAD

Consulta de PAD

@ @ B e 9 ¥ U @

Alterar Nova Fase Portarias ANexos Historico de Agdes Exportar Notificagdes Voltar
Processo 00190.500070/2016-49 Dados Basicos =
PAD 8112180

Tipo de Processo®

Instauragaoiinstrugio - Processo Administrative Disciplinar(Lei 8.112/90) v

Superintendéncia de Administragao

(03/10/2015) Namero do Processo* Data de Cadasiro

Instauragioiinstrugio - Servige de 00190500070201649 16/03/2018

Controle e Acompanhamento . . )

Tributério (03/10/2015) Data de ciéncia da suposta iregularidade pela autoridade
Data ou periodo da suposta iregularidade™ instauradora™

Usuario Perfil Hierarquico “CONAB”
Como este usuario estd em um perfil hierdrquico distinto ao perfil hierarquico de cadastramento
do processo, o processo ndo estard listado na pdgina inicial, na lista de alterados recentemente.

Portanto para localizar o processo é necessario usar a ferramenta “Consultar PAD”.

Faz-se a pesquisa pelo nimero do processo, no entanto, é necessario ajustar o campo “Orgdo de
Cadastro (Acesso)” para que o processo seja mostrado adequadamente. Este campo ja é pré-
preenchido com o érgdo do usudrio cadastrador, mas ele permite alteragdes.

Como o processo tem o perfil hierarquico (do cadastrador) em uma unidade dentro da hierarquia
do Ministério da Fazenda, e este usudrio tem o seu perfil em uma hierarquia dentro do Ministério
da Agricultura, para que ele seja mostrado o campo “Orgdo de cadastro (Acesso)” ndo deve mostrar
nenhuma unidade. Para isso clicar no botdo “Limpar”

Realizar a pesquisa usando como critério apenas o nimero do processo.



Qla, CONAB
Unidade: Companhia Nacional de Abastecimento

Sistemas Correcionais Verso 1441
terca-feira, 10/04/2018

Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido Vocé esta utilizando o sistema [N
Sua sessdo expira em 29:56 minutos

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar

Vocé esté aqui: Consultar PAD

Consultar PAD

B ® ®

Novo Proc Consultar Limpar Voltar

Filtros para a pesquisa

Numero Processo

00190500070201849

Namero Portaria

Orgdo de Cadastro (Acesso)

Buscar Orgdo | Limpar

Orgao/Entidade Data
Namero Processo  Tipo Processo (Cadastro) Publicagio Instrumento/NUmero Local do Fato/Situagio Setorial? Notificagbes Excluir
00190500070201649 Processo 17 | Delegacia da Receita 03/10/2015 Portaria/556 17 | Servico de Controle e Ndo #N3o avaliadow | Excluir
Administrativo Federal do Brasil em Acompanhamento Tributario-
Disciplinar(Lel Campinas Instauragdo/instrugdo
§.112/90) 17 | Superintendéncia de
Administracdo-
Instauracdo/instrucdo

Ao abrir o processo podemos editd-lo como um usuario cadastrador.

Ola, CONAB
Unidade: Companhia Nacional de Abastecimenio

- . o
Sistemas Correcionais
terca-feira, 10/04/2018

Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido cé estd utilizando o sistema [EEUZ Vg
Sua sessdo expira em 29:57 minutos

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar

Vocé estéd aqui: Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

Consulta de PAD

©@ ® B @ D) QO @

Alterar Nova Fase  Portarias  Anexos Historico de Acdes  Exportar  Nofificacdes Voltar

Processo 00190.500070/2016-49 Dados Basicos 2

PAD 8112/90
Tipo de Processo™

Instaurago/Instrugio - Processo Administrativo Disciplinar(Lei 8.112/90) v
Superintendéncia de Administragio

(03/10/2015) Niimero do Processo™ Data de Cadastro

Instauragio/instrugio - Servigo de 00190500070201649 16/03/2018

Controle e Acompanhamento

Tributario (03/10/2015) Data de ciéncia da suposta iregularidade pela autoridade

Data ou periodo da suposta imegularidade* instauradora*




Usuario Perfil Hierdrquico Ministério da Agricultura
Como este usuario estd em um perfil hierdrquico distinto ao perfil hierarquico de cadastramento
do processo, o processo ndo estara listado na pagina inicial, na lista de alterados recentemente.

Portanto para localizar o processo é necessario usar a ferramenta “Consultar PAD”.

Faz-se a pesquisa pelo nimero do processo, no entanto, é necessario ajustar o campo “Orgdo de
Cadastro (Acesso)” para que o processo seja mostrado adequadamente. Este campo ja é pré-
preenchido com o érgdo do usudrio cadastrador, mas ele permite alterac¢oes.

Como o processo tem o perfil hierarquico (do cadastrador) em uma unidade dentro da hierarquia
do Ministério da Fazenda, e este usudrio tem o seu perfil no Ministério da Agricultura, para que ele
seja mostrado o campo “Orgao de cadastro (Acesso)” ndo deve mostrar nenhuma unidade. Para isso
clicar no botdo “Limpar”

Realizar a pesquisa usando como critério apenas o nimero do processo.

Ola, MAPA
Unidade: Ministério da Agricultura, Pecudria e

[ ] - [
Sistemas Correcionais Auasecmnio
Versdo 1.14.1 -

terca-feira, 10/04/2018

Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido Vocé estd utilizando o sistema [l
Sua sessdo expira em 29:51 minutos

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usuarios

Vocé esta aqui: Lonsultar PAD

Consultar PAD

B

Novo Proc.

@ ®

Limpar Voltar

Filtros para a pesquisa ~

imero Processo
‘ 00190500070201649| |

Nimecro Portaria

Orgéo de Cadastro (Acesso)
Buscar Orgéo Limpar

Incluir érgdos inferiores

LV - | |
Orgio/Entidade Data
Numero Processo  Tipo Processo (Cadastro) Publicagdo Instrumento/Numero Local do Fato/Situagio Setorial? Notificagbes Excluir
00190500070201649 Processo 17 | Delegacia da Receita 03/10/2015 Portaria/556 ¥ | Servigo de Controle e Nio #N3o avaliadow | Excluir
Adminisirativo Federal do Brasil em Acompanhamento Tributario-
Disciplinar(Lei Campinas Instauragdo/Instrucdo
8.112/90) ¥ Superintendéncia de
Administragdo-
Instauragdo/Instrugdo




Sistemas Correcionais

Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

=
@ ® B

Alterar Nova Fase Portarias

Processo 00190.500070/2016-49
PAD 3112/90
Instauragdo/instrugao -

Superintendéncia de Administragio
(03/10/2015)

Instauragdofinstrugio - Servigo de

Consulta de PAD

@ v = U

ANexos Histdrico de Agdes Exportar Notificagdes

Dados Basicos 2

®

Voltar

Ola, MAPA
Unidade: Ministério da Agriculiura, Pecuaria e
Abastecimento

Versdo 1.14.1 -
terca-feira, 10/04/2018

Vocé esia ulilizando o sistema [oelVS VR
Sua sessdo expira em 29:56 minutos

Gerenciar Usudrios

Tipo de Processo*

Processo Administrativo Disciplinar(Lei 8.112/90)

Numero do Processo*

00190500070201649

Data de Cadastro

16/03/2018



