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O cadastramento de qualquer fase do processo é realizado por edicio do mesmo apds consulta
a0 processo.

Consultar Processos

Na tela inicial do sistema, existem duas op¢des: “Consultar Processos” ou buscar o processo na
lista de “Alterados Recentemente”.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usuarios

Vocé estd aqui: Inicio

Novidades e Comunicados
Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a
Instaurar

Q Conexao Hercules-d.CorreicacProd
Este servidor estd conectado no banco de
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Se for selecionada a ferramenta “Consultar Processos”, na tela seguinte, selecione o processo na
listagem de resultados ja apresentada, ou pesquise por ele conforme descrito no manual 0- PAD
Pesquisa de processos.

Alterados Recentemente

21/03/2018 00190.5000702016-49
19/03/2018 00190.500211/2014-61
16/03/2018 00190.500070/2016-49
[16/03/2018 00190.001676/2014-34 ||
15/03/2018 00190.000084/2014-03
15/03/2018 00190.500025/2015-11




Detalhamento do processo
Ao abrir o processo é mostrada a tela de detalhamento do processo, ela apresenta, na barra

superior, botdes com as agGes possiveis para o processo.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usugrios

Viocd esta aquit Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

Consulta de PAD

©@ @© B @ 0, 0 @

Alterar Nova Fase Portanas Anexos Histénco de Agbes Exportar NetificacBes Voltar
Processo 00190.001676/2014-34 Dados Basicos 2
PAD B112/80
Tipe de Processo”
Instauragéolinstrugioe - Servico de Processo Administrativo Disciplinar(Lei 8.112/90) Y
Controle e Acompanhamento
Tributdric (03/10/2013) Nimero do Processo™ Data de Cadastro
00190001676201434 16/03/2018
Data de ciéncia da suposta iregulandade pela autoridade
Data ou periodo da suposta iregularidade” instauradora®
01/0572015 a 20/092015

Processos Vinculados

N do Pri . —|

|
|00190001848201470

Cadastro de nova fase
Na tela de detalhamento do processo, clique na opcdo Nova Fase.

Gerenciar Usuarios

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar

Vocé estd aqui: Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

Consulta de PAD

ele|lB @ © » O @

Alterar MNova Fase Portarias Anexos Historico de Acbes Exportar Notificagtes Voltar

Processo 00190.001676/2014-34 Dados Basicos =
PAD 511280
Tipo de Processo™
Instauragaollnstrugao - Servico de Processo Administrativo Disciplinar(Lei 8.112/90) b
Controle e Acompanhamento
Tributdrio (03/10/2015) Numero do Processo” Data de Cadastro
00190001676201434 16/03/2018
Data de ciéncia da suposta imegulandade pela autoridade
Data ou periodo da suposta irregulandade™ instauradora®
01/05/2015 a 20/09/2015

Processos Vinculados

[Nimero do Processe Vinculado

|00190001848201470




Abre-se tela para preenchimento dos dados da nova fase.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Gerenciar Fases PAD

Fase do Processo - 00190001676201434

E ( il

Gravar Cangcelar

Processo 00190.001676/2014-34 Fase do Processo 2

PAD &112/50
Local do Fate™

Instauracéo/instrugéo - Servigo de Servico de Controle & Acompanhamento Tributaric i
Controle e Acompanhamento
Tributario (03M10/2015) Fase do Processo” Data da Fase”
Selecione v
Observacdes

O campo "Fase do Processo" é do tipo lista de selegdo.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios

Vocé estd aqui: Inicio > Consultar PAD > Gerenciar Fases PAD

Fase do Processo - 00190001676201434

B ®

Gravar Cancelar

Processo 00190.001676/2014-34 Fase do Processo 2

PAD 8112/80
Local do Fato®

Instauragaolinstrucio - Servigo de Servigo de Controle e Acompanhamento Tributario
Controle e Acompanhamento

Tributario {(03/10/2015) Fase do Processat : Data da Fase”

Indiciamento/Citac&c/Defesa Escrta/Relatorio Final
Anulado por Decisdo Administrativa

Anulado por Decisdo Judicial
Avocac3o/Requisicio pela CGU

Termo de Ajustamento de Conduta

O campo é dinamico, apresentando somente as possibilidades vidveis naquele momento do
cadastramento (em razdo das fases anteriores ja cadastradas).

E necessério cadastrar as fases em sua ordem cronolégica, ndo sendo possivel passar para uma
fase mais avancada sem o cadastramento da fase anterior.



s

A primeira fase disponivel para cadastramento é "Indiciamento/Citagcdo/Defesa Escrita/Relatério
Final". Esta fase deve ser cadastrada com os dados do indiciamento no processo.

Fase do Processo 2

Local do Fato®

Servico de Controle e Acompanhamento Tributario v

Fase do Processo* Data da Fase®

Selecione v

_Raolocioon.

Indiciamento/Citagdo/Defesa Escnta/Relatorio Final

Anulado por Decisdo Judicial
Avecacdo/Requisicio pela CGU
Termo de Ajustamento de Conduta

As demais fases disponiveis podem ocorrer a qualquer tempo no processo, portanto sdo
apresentadas em todos os cadastramentos de fase.

Selecione a fase e preencha os dados pertinentes.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processe a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios
Wocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD = Gerenciar Fazes PAD

Fase do Processo - 00190001676201434

B ®

Gravar Cancelar
Processo 00190.001676/2014-34 Fase do Processo
PAD 3112080
Local do Fato*
Instauragdofinstrugdo - Servigo de Semvico de Gontrole & Acompanhsmanto Tributério ¥
Control Acompanhamento
Tributirio (03/10/2015) Fase do Processo® Data da Fase™
Indiziamente/Gitac So/Defesa Estrita/Relstorio Final ¥ 0512/2015
Obsarvat bes
F
Agentes z
Dados dos Agentes
CPF Nome Situagio
Investigado
Investigado
Investigado

No campo Data da Fase, registrar a data do Termo de Indiciacdo.

Caso ndo haja agentes ou ndo ocorra nenhum indiciamento, devem ser cadastrados os dados
relativos ao Relatdrio Final.



Alteracdo da situacao dos Agentes
Para finalizar o cadastramento da fase, devemos alterar a situacdo dos agentes investigados.

4 Agentes = ‘

Dados dos Agentes

CPF Nome Situagio
Investigado
Investigado
— Investigada

Cada agente devera ter sua situagao atualizada de acordo com o processo.
Devemos clicar em cada um deles e alterar sua situagao.

Vamos clicar no primeiro agente.

Agentes 2
Dados dos Agentes
CPF Nome Situagdo
Investigado
Investigado
[ | [ | Investigado

Observe que se abrem os campos referentes a esse agente. E possivel alterar a “Situacdo”.

Agentes 2

Dados dos Agentes

CPF

Nome*

Situagdo”

Investigado ¥

Histarico de Situacdes

2 = Data da
‘Snua:;ao - Situagio

[nvestigado 16/03/2018

Cancelar Aluainzacao ue Agente
ICPF Nome

Situacdo
Investigado
Investigado

. | Investigado




Vamos alterar a situacdo desse agente.

Agentes =

Dados dos Agentes

cPF

Nome*

Situacdo”

‘ Investigado v

| Selecione
Indiciado

N&o-Indiciado
Investigado

|

Investigado 16/03/2018

Atualizar Agente | Cancelar Atualizag3o de Agente

O agente pode ter sido "Indiciado" ou "N&do-indiciado".

No caso, este agente foi "Indiciado".
Ndo esqueca de clicar no botdo "Atualizar Agente" para mudar a situa¢do do agente.

Situagdo*

Indiciado v i

Historico de Shuacies

& Data da
sit .
‘ MaED Situagdo
Investigado 16/03/2018
Atualizar Agente Cancelar Atualizacdo de Agente i
A situacado foi alterada, observe a coluna “Situacao”.
Agentes 2

CPF

Indiciado
Investigado
Investigado

E assim faremos com os demais.



Passemos para o proximo agente.

Agentes 2
Dados dos Agentes
CPF Nome Situagao
Indiciado
I — Investigado
[ | Investigado
Esse agente ndo foi indiciado.
Clicar em “Atualizar Agente”.
Agentes 2
Dados dos Agentes
CPF*
Nome™
Situagao®
| Nao-Indiciado v
Histarico de Situaces
. " Data da
‘snuapao Situagdo
Investigado 22103/2018
I Alualizar Agente Cancelar Atualizagdo de Agente
Agentes 2
Dados dos Agentes
CPF Nome i a
Indiciado
| N&o-Indiciado
nvestigado

Préximo agente.



Agentes 2

Dados dos Agentes

CFPF Nome Situagido
Indiciado
T | Investigado
Investigado
Cadastraremos como indiciado.
Clicar em “Atualizar Agente”.
Agentes 2
Dados dos Agentes
CPF*
Nome=*
Situacao®
Indiciado v
Historico de Situagdes
= Data da
Situagdo
‘ = Situacdo
nvestigado 22/03/2018
| Atualizar Agente I Cancelar Atualizacdo de Agente
Agentes 2
Dados dos Agentes
CPF Nome Situacdo
Indiciado
N&o-Indiciado
| Indiciado

- Nao se esqueca de clicar no botao "Gravar" para registrar as altera¢des realizadas.



[ Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerenciar Usudrios
B ®

Gravar Cancelar

4-34 Fase do Processo 2
PAD 8112/80
Instauragdolinstrugio - Servigo de Servigo de Controle e Acompanhamento Tributério v
Controle e Acompanhamento
Tributirio (03/10/2015) Fase do Proc Data da Fase*
Indiciamento/Citacdo/Defesa Escrita/Relatério Final v 05/12/2015

Agentes 2

Dados dos Agenles

Fase gravada com sucesso. Clicar em OK.

Fase Indiciamento/Citacio/Defesa Escrita/Relatério Final cadastrada

COM SUCESSO.
OK




Observe que na coluna a esquerda foi acrescentada a nova fase.

Vocé estd aqui: Inicio > Consultar PAD > Gerenciar Fases PAD

Fase do Processo - 00190001676201434

(o (o)

Mova Fase Excluir Fase

Processo 00190.001676/2014-34 Fase do Processo 2

PAD 8112/90
Local do Fato™

Indiciamento/Citagio/Defesa Servico de Controle e Acompanhamento Tributario

Escrita/Relatério Final - Servigo de
Controle e Acompanhamento Fase do Processo”™

Tributario (05/12/2015
qeenoy J Indiciamento/Citacdo/Defesa Escrita/Relatorio Final

Instauragao/instrugdo - Servigo de
Controle e Acompanhamento
Tributario (03/10/2015)

Observactes

Navegacdo pelas fases
Na coluna a esquerda, pode-se navegar pelas fases ja cadastradas.

Vocé estd aqui: Inicio = Consultar PAD > Gerenciar Fases PAD

Fase do Processo - 00190001676201434

® ®

Nova Fase Excluir Fase

Processo 00190.001676/2014-34 Fase do Processo

Data da Fase*®

05/12/2015

PAD 8112/90
Local do Faio*
Indiciamento/Citagio/Defesa Servico de Controle e Acompanhamento Tributario
Escrita/Relatério Final - Servigo de
Controle @ Acompanhamente Fase do Processo*

Tributério (05/12/2015
1o ) Indiciamento/Citagdo/Defesa Escrita/Relatorio Final

Instauragdo/instrugio - Servigo de
Controle e Acompanhamento
Tributério (03/10/2015)

Observacbes

Exclusdo da fase

Data da Fase*®

05/12/2015

Na barra superior ficam disponiveis os botdes “Nova Fase” (para cadastrar a proxima fase) e “Excluir
Fase” (caso se queira exclui-la, por exemplo, por equivoco no cadastramento).

O sistema s permite a exclusdo da ultima fase cadastrada. Para excluir uma fase intermediaria, é

necessario excluir as mais recentes primeiro.



Vocé esta aqui: Inicio ® Consultar PAD > Gerenciar Fases PAD

Fase do Processo - 00120001676201434

® ®

Nova Fase Excluir Fase

Processo 00190.001676/2014-34 Fase do Processo 2

PAD 211290
Local do Fato™

IndiciamentoiCitagio/Defesa Servico de Controle € Acompanhamento Tributario

Escrita/Relatorio Final - Servigo de
Controle e Acompanhamento Fase do Processo™ Data da Fase™

Tributario (05/12/2015) 05/12/2015
v /

Indiciamento/Citagdo/Defesa Escrita/Relatério Fina
Instauragdolinstrugio - Servigo de
Controle e Acompanhamento
Tributario (03/10/2015)

Observagies

Para retornar a tela de detalhamento do processo, clicar sobre o numero do processo.

Usuarios

Inici Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerel

Vocé esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Gerenciar Fases PAD

Fase do Processo - 00190001676201434

Nova Fase Excluir Fase

l Pracesso 00190.001676/2014-34 I Fase do Processo 2

PAD 8112/90

Local do Fato™

Indiciamento/Citagio/Defesa Servico de Controle & Acompanhamento Tributario

Escrita/Relatério Final - Servico de
Controle e Acompanhamento Fase do Processo™ Data da Fase™

Tributario (05/12/2015) . I .
Indiciamento/Citacdo/Defesa Escrita/Relatorio Final v 05/12/2015

Instauragdolinstrugdo - Servigo de
Controle e Acompanhamento
Tributario (03/10/2015)

Observacfes



Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gere! Usudrios

Vocé estd aqui: Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

Consulta de PAD

B e © ¥ U ®

Alterar Nova Fase Portarias ANEXos Histérico de Acdes Exportar  Notificagdes Voitar
Pracesso 00190.001676/2014-34 Dados Basicos 2
PAD 8112/90

Tipo de Processo*

Indiciamento/Citagio/Defesa Processo Administrativo Disciplinar(Lei 8.112/90) v
Escrita/Relatério Final - Servigo de
Controle e Acompanhamento Nimero do Processo™ Data de Cadastro

Tributirio (05/12/2015) e
00190001676201434 16/03/2018

Instauragao/lnstrucao - Servigo de . . - :
Contiole Atompanlianiento Data de ciéncia da suposta imegularidade pela autoridade

Tributario (03/10/2015) Data ou periodo da suposta imegularidads” instauradora*

01/05/2015 a 20/09/2015

Processos Vinculados

Alteracdo de dados de uma fase
Para alterar dados da fase, deve-se exclui-la e cadastra-la novamente.

O botdo Alterar, presente na barra superior da tela de detalhamento do processo, permite alterar
apenas os dados iniciais do processo.

Inicio Cadastrar PAD Consultar PAD Cadastrar Processo a Instaurar Consultar Processo a Instaurar Gerg

Vocg esta aqui: Inicio > Consultar PAD > Consulta de PAD

Consulta de PAD

©@ B @ © ¥ 0 @
NeXo:

Nova Fase Portarias Anexos Histérico de Acies  Exportar  Nofificacdes Voltar




